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Portaria n® 25/2013

Disciplina o cumprimento da
jornada de trabalho e da
outras providencias,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LAGARTO, rno
uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista o que determina o Art. 70,
combinado com o Art. 227 da lei n° 03/1973, resolve expedir a seguinte
portaria;

Art 1° - O horario de funcionamento da Camara Municipal de
Lagarto, a jornada de trabalho e o acompanhamento da frequéncia dos
sefrvidores passam a ser regulados por esta portaria.

Art. 2° - Para fins desta portaria considera-se:
§ 1° - unidades Organizacionais da Camara Municipal de Lagarto:

| — Gabinete da Presidéncia;

Il - Diretoria Geral: _

Il -~ Departamento de Contabilidade e Financas;

IV - Departamento administrativo:

V — Departamento de apoio e Acompanhamento Legislativa
VI — Departamento de Controle Inferno;

~ § 2° - Servigos externos - agueles que pela sua natureza, ndo
830 passiveis de realizacdo nas dependéncias da Camara. caracterizados, em
especial, por trabalho de Assessoria do parlamentar.

§ 3° - Trabalhos nao-presenciais - aqueles passiveis de
realizagao fora das dependéncias da Camara

§ 4° - Banco de horas - a contabilizacao de horas excedentes ou
insuficientes trabalhadas pelo servidor em relagac & jornada de trabalho
estabelecida pela Camara




Estado de Sergipe
CAMARA MUNICIPAL DE LAGARTO

_ CAPITULO |
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO E DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 3° - A jornada de trabalho a ser cumprida de forma integral
pelos servidores da Camara Municipal de Lagarto é de 30 horas semanais,
observado o disposto nesta portaria.

Paragrafo Unico - O horario de funcionamento desta Casa sera
das 07 as 13 horas, como horario de expediente e de atendimento ao publico
em geral,

Art. 4° Sera permitida a flexibilizagdo do cumprimento das 06
(seis) horas diarias com realizagao de trabalhos internos, de trabalhos nao-
presenciais, observandoe o horario de funcionamento desta Casa, o interesse e
a conveniéncia do servico e mediante tarefas estabelecidas em conjunto pela
presidéncia e diretor de departamento.

Paragrafo Unico - Para o cumprimento da flexibilizagao da jornada
de trabalho, necessaria o requerimento por escrito do funcionario interessado
e a anuéncia em conjunto da Presidéncia e do diretor de departamenio.

CAPITULO I
DO BANCO DE HORAS

Art. 5° Para fins de afericdo @ compensagao de carga horaria
inferior ou excedente a jornada mensal a ser cumprida, sera utilizado banco de
horas. no qual serao registradas. de forma individualizada, as horas
trabalhadas pelo servidor da Camara Municipal.

§ 1° O banco de horas sera implementado por meio de sistema
informatizado integrado aos demais aplicativos que tratam de acesso e
fregiéncia no ambito da Camara Municipal de Lagarto.

§ 2° A utilizagao indevida dos registros eletronicos de que trata o
paragrafo anterior serd apurada mediante sindicancia ou processo
administrativo disciplinar, sujeitando-se o infrator e o beneficiario as
penalidades previstas em lei.

§ 3° devem ser registrados, para efeito de banco de horas,
embora nao consignados diretamente no equipamento eletrénico, os periodos
compreendidos na jornada regular de trabalho, dedicados pelo servidor:
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§ 6° O servidor nao tera registro de freqléncia relativo as horas
que ultrapassarem o prazo inicialmente fixado para realizacao de trabalho nao-
presencial, salvo expressa autorizacio da chefia imediata.

| § 7° A autorizagao para realizagao dos trabalhos nao-presenciais
somente sera concedida para o servidor que:

| — apresentar regularmente trabalhos de qualidade, dentro dos
prazos negociados, conforme avaliacao feita pela chefia imediata e/ou pelo
dirigente do 6rgéo.

Il - atender as convocagées do Orgdo, para comparecimento as

suas dependéncias, quando necessario.

§ 8° A retirada de processos e demais documentos das
dependéncias da Camara deve observar os procedimentos relativos 4
seguranga da Informacdo e aqueles relacionados & salvaguarda de
documentos, assuntos e processos de natureza sigilosa.

§ 9° Compefe exclusivamente ao servidor providenciar as
estruturas fisicas e tecnoldgicas necessarias a realizagdo de frabalhos nao-
presenciais.

Art. 87 - Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicagao.

Art. 9° - Revogam-se as disposicdes em contrario

Gabinete do Presidente daJ
01 de ABRIL de 2013.






